贵州食品工程职业学院食堂就餐审批单
申请部门（盖章）                                     年     月    日
	申请部门
	
	经办人
	

	就餐事由
	

	就餐安排计划
	就餐时间
	

	
	就餐地点
	
	就餐人数
	

	接待标准
	金额标准
	在选项里打钩

	早餐
	教职工食堂就餐
	8元/人
	

	中餐
	快餐（盒饭）
	15元/人
	

	
	学生快餐
	10元/人
	

	
	三楼火锅
	据实报销
	

	
	桌餐（四楼自助）
	50元/人
	

	晚餐
	快餐（盒饭）
	15元/人
	

	
	三楼火锅
	据实报销
	

	
	学生快餐
	10元/人
	

	
	桌餐（四楼自助）
	50元/人
	

	申请部门领导签字
	
  年     月    日
	后勤处意见
	[bookmark: _GoBack]
      年   月   日

	分管院领导意见
（超过5人就餐需部门分管院领导签字）
	  
                              年     月     日



